VODOVOD DUBROVNIK

Ur. Broj: 6ho2 2017 Dubrovnik, 13.06.2017.

Na temelju clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016)
Predsjednik Uprave drustva Vodovod Dubrovnik d.o.0. za vodoopskrbu i komunalnu
hidrotehniku, Dubrovnik, Vladimira Nazora 19, OIB: 00862047577 radi provodenja postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE,
RADOVA I USLUGA
OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji ¢e provesti Vodovod Dubrovnik d.o.o. (u daljnjem
tekstu: Narucitelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i/ili usluga, procijenjene
vrijednosti manje od 200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti manje
od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju se sukladno &anku 12.
stavku 1. tocki 1. Zakona o javnoj nabavi ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

PREDMET NABAVE 5
Clanak 2.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun
nacin koji osigurava usporedivost ponuda te da predstavlja, tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati
odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 3.

Procijenjena vrijednost nabave predmeta nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izralunavanje procijenjene vrijednosti
nabave, temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).
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VODOVOD DUBROVNIK

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KN

Clanak 4.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili manje od 500,00 kuna obavljati
¢e se po potrebi pladanjem i u gotovini sukladno internim procedurama Naruditelja. Nabavu
radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 500,00 kuna, a manje od 20.000,00 kuna,
Narucitelj u pravilu provodi izdavanjem narud¥benice jednom gospodarskom subjektu sukladno
internim procedurama Narulitelja, a moZe se zakljuditi ugovor ukoliko to zahtijeva priroda
posla. Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Naruditelja ili osoba koju je na to ovlastio
Naruitelj, i ona sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Narudzbenica/Ugovor obvezno sadrzi podatke o: Naruditelju, vrsti roba/ usluga/radova koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedini¢nih cijena, ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, natinu i roku plaéanja, gospodarskom subjektu/dobavljatu. Ovisno o
predmetu nabave, narudzbenica/ugovor mogu sadrfavati podatke o jamstvu radi urednog
izvrSenja predmeta nabve.

O izdanim narudZbenicama i ugovorima vodi se uredna evidencija.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD

20.000,00 KN A MANJE OD 200.000,00 KN ZA ROBE I USLUGE ODNOSNO MAN]JE
OD 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave zapolinje danom donofenja Odluke o potetku postupka
jednostavne nabave koju donosi Naruditel;.

Odluka o pocetku postupka sadrZi podatke o naruéitelju, nazivu predmeta nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave, o broju i izvoru podataka o ponuditeljima kojima se dostavlja zahtjev za
ponudu (istrazivanje trzista, internet i drugo).

Clanak 6.

Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili veée od 20.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno manje od 500.000,00 kn za radove Naruditelj
moze objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama, a mo¥e zatra¥iti i
ponude 3 (tri) gospodarska subjekta, no ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trzi$nog
natjecanja odnosno potreba Naruditelja moZe prikupiti i ponudu samo 1 (jednog) gospodarskog
subjekta.
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VODOVOD DUBROVNIK

SADRZA]J POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda Narucitelja sadrzi:

podatke o Naruditelju,

opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
procijenjenu vrijednost nabave,

sklapa li se ugovor ili Naruditelj izdava narudZbenicu
rok za izvrsenje predmeta nabave,

troskovnik predmeta nabave,

kriterije za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

rok valjanosti ponude

nadin i adresa dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se mo¥e preuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno,

kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronitke poste,
podatke o eventualno traZenim jamstvima,

razloge odbijanja ponude,

obrazac ponudbenog lista,

ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude.

NACIN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA

Clanak 8.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda. Rok za dostavu ponuda ne smije
biti kraci od 3 dana niti duZi od 20 dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja poziva za
dostavu ponuda te se u svakom pozivu navodi tolan datum i vrijeme isteka roka za dostavu

ponuda.
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VODOVOD DUBROVNIK

Poziv za dostavu ponuda upuluje se potencijalnim ponuditeljima na nacin koji omoguluje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane potencijalnog ponuditelja (dostavnica, povratnica,
izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom ili na drugi dokaziv nalin)

Clanak 9.

Narucitelj u pozivu za dostavu ponude mo¥e odrediti kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti i ekonomsku i financijsku sposobnost.
Ponuditel; te kriterije dokazuje s jednim ili vise tra¥enih dokumenata. Narucitelj u pozivu za
dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnitke i struéne sposobnosti koje ponuditelj dokazuje s
jednim ili viSe dokaza kao i natine dokazivanja.

Clanak 10.

Troskovnik ili specifikacija roba, usluga i radova izraduje Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda.
Troskovnik se sastoji od jedne ili vie stavki, te sadri tekstualni opis stavke, jedinicu mjere po
kojoj se stavka obracunava, predvidenu koli¢inu stavke, cijenu stavke po jedinici mjere, ukupnu
cijenu stavke, cijenu bez PDV-a i cijenu s PDV-om svih stavki.

Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke tro$kovnika.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je narucitelj to izricito
odredio u pozivu za dostavu ponuda.

Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraéunati svi trodkovi i popusti.
Cijena ponude nepromjenjiva je za vrijeme trajanja ugovornog odnosa.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najni¥a cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 11.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traiti sljedece vrste
jamstva:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za sludaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku njezine
valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno nedostavljanja jamstva za uredno
ispunjenje ugovora

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluaj povrede ugovornih obveza

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu¢aj da u jamstvenom roku ne
ispuni obveze otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku sukladno sklopljenom ugovoru.
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Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%
procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od
roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narucitelj mora traZiti
njithovo produzenje.

Narucitelj e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora sa
odabranim ponuditeljem.

Clanak 12.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano za
poziv za dostavu ponuda u roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda. Pod
uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Narucitelj je obvezan odgovor staviti na
raspolaganje svima kojima je upuéen poziv, a ako je objavljen poziv i na internetskim stranicama,
duzan je odgovor staviti i na internetske stranice i prodiziti rok za dostavu ponuda ako je
potrebno

Clanak 13.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda. Ponuda mora biti
izradena prema zahtjevu iz poziva.

Clanak 14.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva Narucitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i oznake "ne otvaraj", a moguéa je 1 primjena elektronickih
sredstava komunikacije ukoliko Naruditelj predvidi tu moguénost u pozivu za dostavu ponuda.
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude, odnosno odustajanje od ponude dostavlja se na isti natin kao i
osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude, odnosno
odustajanju od ponude

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu s oznaenim rednim brojevima stranica (redni broj
stranice/ukupan broj stranice ponude) na nadin da se onemoguéi naknadno vadenje, odnosno
umetanje stranica ili skenirana i dostavljena elektroniékim sredstvima komunikacije ukoliko se
koriste.
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VODOVOD DUBROVNIK

OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE
Clanak 15.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda, ovladteni predstavnik Narucitelja otvara
pristigle ponude u roku od 5 dana od isteka roka za dostavu ponuda, prema redoslijedu
zaprimanja ponuda.

Clanak 16.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.
Clanak 17.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavljaju ovlastene osobe Naruditelja. Ovlasteni predstavnici
Narucitelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu
ponuda. Pregled i ocjena ponuda tajni su do donofenja obavijesti narulitelja. O postupku
pregleda i ocjene po potrebi se sastavlja zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadri:

- podatke o narucitelju - naziv predmeta nabave

- procijenjenu vrijednost nabave

- navod o danu slanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda

- rok za dostavu ponuda

- datum i sat poletka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda

- podatke o imenovanim ¢lanovima za provedbu postupka jednostavne nabave

- podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude

- cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om

- podatke o trazenim i dostavljenim jamstvima iz poziva za dostavu ponuda

- Ispunjenje uvjeta i zahtjeva vezanih za tehnicke specifikacije, opis predmeta nabave i tro¥kovnik
iz poziva za dostavu ponuda

- ispunjenje ostalih uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda

- podatke o ponudama koje se odbijaju i razlog odbijanja

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir

- prijedlog odgovornoj osobi narulitelja za dono$enje odluke o odabiru najpovoljnije ponude,
odnosno odluke o poni$tenju postupka jednostavne nabave s objaSnjenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donofenja odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.
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VODOVOD DUBROVNIK

Clanak 18.

Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir kriterija
odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ée obrazlo¥eni u svakom
pozivu za dostavu ponuda uvaZavajuéi specifiénost predmeta nabave.

Clanak 19.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna dokumentaciji o nabavi - pozivu za dostavu
ponuda, ili je primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili je Narucitelj utvrdio da je cijena
ponude izrazito niska ili se radi o ponudi ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske
pogreske. Neprihvatljiva ponuda je ponuda &ja cijena prelazi planirana odnosno osigurana
novcana sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za
kvalitativan odabir. Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama
Naruditelja u opisu predmeta nabave i tehnitkim specifikacijama i bez znacajnih izmjena ne
moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 20.

Narucitelj je obvezan provjeriti ralunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi ratunska
pogreska od 5% i manja, Naruditelj ée od ponuditelja pisanim putem zatraiti prihvat ispravka
ralunske pogreske ili ée Narutitelj sam ispraviti ratunske pogretke koje otkrije i 0 tome odmah
obavijestiti ponuditelja ¢ija je ponuda ispravljena, te ée od ponuditelja zatra¥iti da u roku tri dana
od dana primitka obavijesti potvrdi prihvacanje ispravka ratunske pogreske. Ispravci se u ponudi
jasno naznacuju.

Kada cijena ponude izrazena u tro$kovniku ne odgovara cijeni ponude iz ponudbenog lista
vrijedi ponuda izrazena u troskovniku.

Kada ukupna cijena ne odgovara umnosku jedinice mjere po kojoj se stavka obracunava i
jediniéne cijene vrijedi umnoZak jedinice mjere po kojoj se stavka obratunava i jedini¢na cijena
stavke.

Clanak 21.

Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska pojedina
jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja
usluga koji su predmet nabave, Naruitelj mo¥e odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja ponude
Narucitelj mora pisanim putem od ponuditelja zatra¥iti objasnjenje s podacima o sastavnim
elementima ponude koje smatra bitnima za izvrienje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok
od 3 dana od dana primitka zahtjeva za objasnjenje.
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Clanak 22.

Naruditelj moze na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu
ponuda,

2. ponudu koja nije cjelovita i/ili nema numerirane stranice

3. ponudu ¢ija je cijena veéa od procijenjene vrijednosti predmeta nabave osim ako Naucitelj ima
ili ¢e imati osiguranja sredstva,

4. ponudu koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

5. ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

6. ponudu u kojoj troskovnik nije u cijelosti ispunjen

7. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,

8. ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno, odnosno
ako nije dostavio valjano jamstvo

9. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ratunske pogreske,

10. ponude ponuditelja koji je dostavio dvije ili vi$e ponuda u kojima je ponuditelj,

11. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

12. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatra¥eno objasnjenje ili njegovo
objasnjenje nije za narulitelja prihvatljivo.

13. ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbama poziva na dostavu ponuda

Clanak 23.

Narucitelj moZze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do$lo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije i

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dolo do sadrfajno bitno drugalijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.

Narucitelj je obvezan je ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda i
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadri:
- podatke o naruditelju

- predmet nabave za koji se obavijest donosi

- razlog ponistenja

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
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VODOVOD DUBROVNIK

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 24.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadr¥i: podatke o narutitelju, predmet nabave ,
naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora, cijenu predmeta nabave bez
PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum donosenja odluke i potpis odgovorne osobe.

Clanak 25.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
ukoliko postoji ili odluka o ponistenju postupka naruditelj ée dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mail-
om, objavom na internetskim stranicama naruditelja).

Rok za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijesti o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Na Odluku o odabiru ili Odluku o ponitenju, nije dopustena ¥alba jer postupak jednostavne
nabave nije upravni postupak niti se na postupak jednostavne nabave primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 26.

Narucitelj dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odabranom ponuditelju stjede
uvjete za sklapanje ugovora o nabavi radova, roba i/ili usluga.
Ugovor o nabavi radova, roba i/ili usluga sukladno provedenom postupku jednostavne nabave, s
odabranim najpovoljnijim ponuditeljem sklapa odgovorna osoba Narucitelja.
Prilikom sklapanja ugovora o nabavi Narutitelj se obvezuje od ponuditelja ishoditi jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza ukoliko je isto bilo trazeno
pozivom za dostavu ponuda.

Clanak 27.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, potpisuje se ugovor ili izdaje narud¥benica koja sadrzi sve
bitne elemente ugovora. Za procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 u pravilu se izdaje samo
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ZAVRSNE ODREDBE )
Clanak 28.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na internetskim
stranicama Narucitelja.

Clanak 29.

Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja od kada se i primjenjuje.

U Dubrovniku, 12,06, 2002
Urbroj: _ G502 /17
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